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 مقدمه
قبل از تصویب، ، اعمال تغییرات در طرح افزاری برای ثبت طرح تحقیقاتی، پیگیری وضعیت طرحپژوهشیار، نرم

اجرای امور مربوط به قرارداد و ارائه گزارشات مربوط به اجرای طرح و جستجو در بانک اطلاعاتی مربوط به 

 باشد.ها میآن

 

 نام در سامانه پژوهشیار ثبت
 سایت سامانه پژوهشیار دانشگاه علوم پزشکی تهران شوید.. با استفاده از آدرس زیر وارد وب1

https://research.tums.ac.ir/index.phtml 

 (.2و1نام در صفحه جدید باز شود )شکل تا فرم ثبتکلیک کنید  عضو شویدروی گزینه . 2

 

 

 1شکل 

 

 

https://research.tums.ac.ir/index.phtml
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 2شکل 

 . در این صفحه کلیه اطلاعات فرم را با توجه به نکات زیر تکمیل کنید:3

 :ایید.در صورت دانشجو بودن، محل تحصیل خود را انتخاب نم انتخاب محل کار 

  :یکی از مواردی شما خود را صحیح وارد کنید زیرا شماره تلفن همراه  شماره تلفنشماره تلفن همراه

برای ارتباط کارشناس پژوهشیار با شما همچنین  است که میتوانید بعنوان نام کاربری استفاده نمایید.

هایی رسانی نامهشود. به طور مثال اطلاعافزار و شما استفاده میو ارتباط به صورت پیام کوتاه بین نرم

گردد، توسط پیام کوتاه به شماره تلفن همراهی که اینجا وارد از طریق پژوهشیار به شما ارسال می که

 گیرد. کنید انجام میمی

 :کنید، به منزله نام کاربری شما نام وارد میپست الکترونیکی که به هنگام ثبت پست الکترونیکی

پست الکترونیکی که با آن بیشتر سر و شود از است، لذا در ثبت صحیح آن دقت کنید. پیشنهاد می

 کار دارید یا پست الکترونیک دانشگاهی خود استفاده کنید.

 :کد ملی خود را صحیح وارد کنید زیرا کد ملی شما یکی از مواردی است که میتوانید بعنوان  کد ملی

 نام کاربری استفاده نمایید.
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 شما، شناسه کاربری و رمز  نامضمن تشکر از ثبت"با پیغام  آمیز است کهنام در صورتی موفقیتثبت

عبور شما به آدرس پست الکترونیک اعلام شده ارسال گردید، ضمناً یک پیامک به شماره تلفن همراه 

 مواجه شوید. "شما نیز ارسال شد

  در صورت عدم وجود نامه حاوی رمز عبور درInbox ممکن است به یکی از پوشه های ،Trash ،

Spam ،Bulk .ارسال شده باشد 

 در  اینجاگزینه  یبه هر دلیل رمز عبور به شما ارسال نشد یا آن را فراموش کردید، رو کهصورتی در

یا شماره تلفن و یا کد کنید. با ثبت پست الکترونیک  قسمت مربوط به فراموش کردن گذرواژه کلیک

 (. 4و3گردد )شکل شما ارسال می برای، رمز عبور  ایدنام وارد کردهکه قبلا در فرم ثبتملی 

 نشدید، نام و نام خانوادگی خود  رکدام از موارد مذکور موفق به دریافت رمز عبوکه با هیچدر صورتی

نام، با موضوع با اطلاعات کاربری شامل ایمیل و شماره موبایل وارد شده در هنگام ثبترا همراه 

در  ارسال نمایید. research@tums.ac.irالکترونیک به آدرس پست  "درخواست پسورد"

  شود.ترین زمان ممکن موضوع بررسی و نتیجه اطلاع داده میسریع

 

 3شکل                                                    
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 4شکل                                                        
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 ورود به سیستم پژوهشیار جهت ثبت طرح پژوهشی
 سایت سامانه پژوهشیار دانشگاه علوم پزشکی تهران شوید.وارد وبزیر با استفاده از آدرس 

http://research.tums.ac.ir 

و انتخاب  و پاسخ به حاصل عبارت رمز ورودو  )آدرس ایمیل، شماره تلفن، کد ملی( با وارد کردن نام کاربری

 . (5)شکل  مشاهده کنیددر سامانه پژوهشیار را محیط خود  توانیدمی "ورود به سامانه"گزینه 

 

 

 5شکل 
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 تحقیقاتی در سیستم پژوهشیار هایورود به محیط طرح
، محیط  "ورود به سامانه"رمز ورود و پاسخ به حاصل عبارت و انتخاب گزینه پس از وارد کردن نام کاربری و 

شود که نام و نام خانوادگی شما به عنوان نام کاربر در بالای صفحه، سمت های تحقیقاتی شما ظاهر میطرح

           (. 6چپ نوشته شده است )شکل 

 

 

 6شکل 
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 تغییر پروفایل
توانید اطلاعات شخصی می در بالای صفحه، سمت چپ  و انتخاب پروفایل کاربری با انتخاب نام و نام خانوادگی

تغییرات و  ،انتخاب گزینه ویرایش اطلاعات شخصی در سمت راست صفحه با و سپسخود را مشاهده کنید 

 (.8و7کاربری اعمال کنید )شکل ویرایشات مورد نظر را در پروفایل 

 

 

 7شکل 
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 8شکل 

 تغییر رمز عبور
توانید در قسمت تغییر رمز عبور، رمز عبوری که سیستم برای شما تعریف قبل از ورود اطلاعات طرح، می

 (. 9)شکل و گزینه ذخیره را انتخاب کنید کرده را به رمز دلخواه خود تغییر دهید

 

 9شکل 
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 اطلاع رسانی
ها و توانید آخرین اطلاعیهرسانی از سمت راست پایین صفحه اصلی پژوهشیار، میبا انتخاب گزینه اطلاع

 (.10اخبار پژوهشیار را مشاهده کنید )شکل 

 

 10شکل 
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 طرح تحقیقاتی  ارسالمراحل 
 

صفحه مربوط وارد و سپس کلیک بر ثبت طرح/ پایان نامه ، (11کل )ش فعالیت های شماروی گزینه ک با کلی

، طرح گرنت، طرح طرح تحقیقاتیهای گزینه یکی از ، این قسمتدر د. یشوبه انتخاب نوع طرح تحقیقاتی می

 انتخاب طرح تحقیقاتی و تاییدپس از  (.12را انتخاب کنید )شکل  ، طرح ارتباط با صنعت، پایان نامهاچ اس آر

تمامی موارد مربوط به ثبت طرح تحقیقاتی  شروع ثبتو سپس انتخاب ، اولیه در ثبت طرح پژوهشیمتن توافق 

 (.13نمایان خواهد شد )شکل 

 

 

 11شکل 

 

 

 12شکل 
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 13شکل 

 ها شامل به منظور بررسی و انجام مراحل بعدی مربوط به تصویب طرح ضروری است که کلیه قسمت

 دار تکمیل گردد.غیرستارهدار و تمامی موارد ستاره

  به ترتیب موارد مربوط به طرح را در هر صفحه ثبت و پس از اطمینان از صحت موارد ثبت شده، بر روی

 گزینه ذخیره در پایین صفحه کلیک نموده و وارد صفحه بعد شوید.

  انتخاب  های پرستاری و ماماییمرکز تحقیقات مراقبترا اول در قسمت مشخصات طرح، مرکز هدف

 (.14)شکل و در صورتی که مراکز هدف دوم و سومی را درنظر دارید مشخص فرمائید  کنید

  

 14شکل 

 



12 
 

  و لطفا این گزینه ها را خالی  لاین تحقیقاتی خود را مشخص کنیدپایان نامه بودن و نبودن طرح و

 (.15)شکل  نگذارید

 

 15شکل 
 

 

 

  در پایین صفحه بر روی ذخیره کلیک و چکیده طرح مشخصات کلیپس از تکمیل موارد مربوط به ،

 (. 17و16شود )شکل می مربوط به ثبت طرح باز  صفحه ی، بعد از تایید ذخیره موفق داده هاو  نموده

 

 

 
 16شکل 
 

 



13 
 

 

71شکل   

 را جستجو نموده ها توانید نام. میشویدمجریان و همکاران طرح می مربوط به وارد صفحه ،پس از ثبت

  .(18و 19)شکل وضعیت همکاری فرد را انتخاب کنید ،کلیک بر گزینه انتخابو با 

 
 18شکل 

 

 19شکل 
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 را وارد اضافه کردن مجری/همکار خارج از لیست زیر اطلاعات مجری و همکار  گزینه با کلیک روی

 . (20و 21)شکل و سپس ذخیره نماییدکنید 

 
 

 
 20شکل 

 

 

21شکل   

  سمت فهرست در  روش اجرای مطالعه، روی گزینه در پایین صفحهپس از کلیک روی گزینه ذخیره

قسمت روش اجرای مطالعه، به یاد داشته باشید حتما پس از اتمام مراحل، فرمول در  .راست کلیک کنید

 (.22)شکل حجم نمونه را در فایلی جدا، در قسمت ضمائم ارسال کنید 
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 22شکل 

  (.23محل انجام مطالعه را تکمیل کنید. )شکل لطفا قسمت 

 

 23شکل 

  و شوید، به قسمت جدول متغیرها وارد میمطالعهپس از ذخیره اطلاعات مربوط به روش اجرای    

 .(42)شکل نمایید ثبتطرح را مربوط به ، متغیرهای درج جدول متغیرتوانید با کلیک بر روی می
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 24شکل 

  ( و سپس داردار و چه غیرستارهچه ستاره) تکمیل کنید مربوط به متغیرها راهای تمامی قسمتلطفا

همان ابزار مورد استفاده برای  گیرینحوه اندازهلازم به ذکر است که  گزینه ذخیره را انتخاب نمایید.

لیکرت دهی ابزار مورد استفاده است )به طور مثال مقیاس همان نحوه نمره مقیاسگیری متغیر و اندازه

 . (25)شکل  و یا پاسخ بله یا خیر( 5تا  1با امتیاز 

 ای را نیز که در اطلاعات دموگرافیک بررسی دقت کنید علاوه بر متغیرهای اصلی مطالعه، متغیرهای زمینه

 کنید.در این قسمت وارد  ،خواهید کرد

 

 

 
 25شکل 

 

  درج در این قسمت بر روی را انتخاب کنید.  بندی مراحل اجراجدول زمانسپس از فهرست سمت راست

 (.62شکل )کلیک نمایید  جدول زمان بندی مراحل اجرا
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 26شکل 

 

  به طور مثال اگر را مشخص کنید. )ماه( و پایان آن فعالیت )ماه( پس از ثبت عنوان فعالیت، زمان شروع

 ،پس از ذخیرهباشد.  1و ماه پایان  0برای اولین فعالیت یک ماه در نظر گرفته شده باشد، ماه شروع باید 

 28)شکل کنید توانید فعالیت بعدی را وارد شود و میفعالیت وارد شده به صورت جدول نمایش داده می

 (.27و 
 

 

 27شکل 
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 28شکل 

 

 مجدد قسمت درج جدول زمانبندی مراحل اجرا انتخاب  در ادامه مثال ذکر شده برای ثبت فعالیت بعدی

های تا زمان باشد 4و ماه پایان  1ماه زمان نیاز است، ماه شروع برای فعالیت دوم باید  سهکنیم فرض می و

 (.29و  30پوشانی نداشته باشند )شکل جدول پشت سر یکدیگر قرار بگیرند و هم

 

 

 29شکل 
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30شکل  

 

  و  32)شکل  انتخاب کنید را هزینه پرسنلی، از فهرست سمت راست تاییدقسمت پس از کلیک بر روی

31). 

 

 

 31شکل 
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 32شکل 

 

  مجموع ساعات مجریان و همکاران و نوع فعالیت توانید می ثبت هزینه پرسنلیپس از کلیک روی قسمت

ثبت  در یک سطرلطفا تمام فعالیت های هر یک از مجریان/ همکاران را یک جا و طرح را مشخص کنید. 

 (.33و  34)شکل خودداری کنیدنام مجری/همکار  نمایید، و از تکرار

 خودکار  صورتالزحمه در ساعات طبق درجه علمی به سایر موارد طبق اطلاعات قبلی وارد شده و حق

 تکمیل خواهد شد.

  خواهشمند است  19/12/98نکته: با توجه به افزایش حق الزحمه پژوهشی در مصوبه مورخ

 در نظر گرفته شود.مجموع ساعات متناسب با فعالیت شخص 

 لطفا در قسمت نوع فعالیت از نوشتن استاد راهنما، استاد مشاور، استنامه دقت شود اگر طرح شما پایان ،

 .ذکر کنیدفعالیت هر فرد را  شرحو  کردهمشاور آمار و مواردی مشابه خودداری 

 باشد، ها دقیقاً مشابه میکند. چنانچه فعالیتلازم به ذکر است که سیستم دو فعالیت مشابه را ثبت نمی

 و... را وارد نمایید تا فعالیت شما ثبت گردد. 3، 2، 1بعد از توضیح نوع فعالیت، شماره 

  د، در این صورت در نهایی قابل واگذاری باشیا برای فعالیتنامشخص  ،فعالیتانجام برای  افرادچنانچه

 را انتخاب نمایید.  سایرقسمت نام مجری گزینه 
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 33شکل 

 

 

 34 شکل
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 و پس از تایید انجام موفق عملیات، های پرسنلی کلیک کنیدهزینه درج پایین روی گزینه ذخیره در 

به وسایل و موادی نیاز دارد از فهرست سمت راست، طبق نوع مطالعه خود، به ترتیب اگر طرح شما 

با آزمایش و خدمات تخصصی را انتخاب کنید. چنانچه طرح  فهرست وسایل و مواد خریداری شده

در غیر انتخاب نموده و را  )داخل و خارج دانشگاه(هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی همراه است، 

 (. 53کلیک کنید)شکل  های دیگرهزینهو  های مسافرتهزینههای ، روی آیتماین صورت

 

 35شکل 

 درج روی گزینه دارد، تجهیزاتی و وسایل به نیاز شما طرح که درصورتی راست، سمت فهرست از 

 (.63)شکل کنید کلیک جدول بالای در شده خریداری مواد و وسایل فهرست

 

 36شکل 
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  کلیه اطلاعات مربوط به وسایل و مواردی که باید خریداری شود، بر اساس فیلدهای تعریف شده

و سپس گزینه ذخیره را  را حتماً تکمیل نماییدتمام قسمت ها  ثبت کنید. لازم به ذکر است که 

 (. 37)شکل  انتخاب کنید.

 

 

 37شکل 

 

 

  آزمایش با از فهرست سمت راست، درصورتی که طرح شما پس از ذخیره و تایید اجرای موفق عملیات

هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی )داخل ، روی گزینه همراه است داخل دانشگاه و خدمات تخصصی

 هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی )داخل دانشگاه(درج  روی گزینه و سپسکلیک کنید  دانشگاه(

از فهرست سمت  و تمام قسمت های آن را تکمیل نمایید. همچنین کلیک کنیددر بالای جدول 

همراه است، روی گزینه  (دانشگاه خارج)راست، درصورتی که طرح شما با آزمایش و خدمات تخصصی 

در بالای جدول  ثبت گزینهکلیک کنید و سپس  دانشگاه( رجخاهزینه آزمایشات و خدمات تخصصی )

 .(38و  39)شکلکلیک کنید و تمام قسمت های آن را تکمیل نمایید. 
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38شکل  

 

 

93شکل   

  ،در بالای  مسافرت هزینه درجو سپس روی  هزینه مسافرتپس از ذخیره، از فهرست سمت راست

 (.40و  41ها را طبق فیلدهای تعریف شده ثبت کنید )شکل جدول کلیک کنید و هزینه
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40شکل   

 

 

 
 

 41شکل 
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 کلیک نموده و در قسمت بالای جدول  های دیگرهزینهفهرست سمت راست، روی گزینه  سپس از

 (.42را کلیک کنید )شکل های دیگرهزینهدرج 

 
 

 
 42شکل 

 

 در صورتی که توانید ثبت کنید. ها را میینهزاوراق و سایر ههای دیگر، هزینه تکثیر در جدول هزینه

ا تعداد نمونه و تعداد صفحات در با پرسشنامه است هزینه تکثیر اوراق را متناسب بطرح شما همراه 

 این قسمت مقرون بفرمایید.

  :های سایر هزینه ها شامل مواردی می شود که در هیچ کدام از هزینه توجه داشته باشید نکته

پرسنلی، مواد و وسایل خریداری شده و آزمایشات قرار ندارد و مجری محترم بایستی ضرورت 

 (.34)شکل  آن را اعلام نماید.
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 43شکل 

  ذخیره هزینه های دیگر، از قسمت راست صفحه نحوه ی تامین اعتبار طرح را انتخاب کنید. پس از

  .(44)شکلنمایید کلیکی تامین اعتبار  نحوهدرج روی گزینه  سپس

 

 

 44شکل 

  مشخصات هر یک از منابع سطرهای جداگانهچنانچه طرح شما از چند منبع تامین اعتبار میشود در ،

در نحوه تامین اعتبار  مجموعتوجه داشته باشید که عدد تامین اعتبار را مشخص کنید و در نهایت 

 .(45و  46)شکل باید با هزینه طرح تحقیقاتی شما یکسان باشد
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 45شکل 

 

 46شکل 
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 از معونت آموزشی دانشگاه )جهت  گزینهدر نحوه تامین اعتبار طرح نامه است، اگر طرح شما پایان

دریافت می شود را پایان نامه توسط استاد راهنما  اعتبار پایان نامه( و در قسمت نحوه پرداخت گزینه

 (.47انتخاب کنید)شکل 

 

47شکل   

  ،در نحوه چنانچه اعتبار طرح شما خارج از دانشگاه توسط سازمان ها و موسسه ها تامین می شود

و در قسمت نحوه پرداخت  از خارج دانشگاه )سازمان ها و دانشگاه ها و ...( گزینهتامین اعتبار طرح 

 سازمان ها،...( خارج  از دانشگاه )سایراعتبار  -1های  گزینهبر اساس شرایط موجود میتوانید یکی از 

اعتبار خارج از دانشگاه  -2به دانشگاه پرداخت می شود تا از طریق قرارداد به مجری پرداخت شود 

 (.49و  48انتخاب کنید)شکل را )سایر سازمان ها و ...( توسط مجری دریافت می شود 
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 48 شکل

 

 49 شکل

 

 در نحوه پرستاری و مامایی تامین می شود،  مراقبت های چنانچه اعتبار طرح شما از مرکز تحقیقات

تامین اعتبار طرح گزینه از دانشکده/مرکز تحقیقات و در قسمت نحوه پرداخت گزینه اعتبار توسط 

 .(50)شکل کنیدو ذخیره را انتخاب  مجری دریافت می شود
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 50شکل 

 

  جدول را در سپس با کلیک برقسمت خود اظهاری محصولات پژوهشی موارد خواسته شده در

 صورت تمایل تکمیل کنید.

 

 51شکل 

  موارد خواسته شده در جدول را تکمیل نمایید. توجه شود که  ملاحظات اخلاقیبا کلیک بر قسمت

 .(52)شکل  نامه اخلاقی هستندهای پژوهشی نیازمند رضایتتمامی طرح
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 52شکل 

 

 چنانچه مطالعه شما . راست وجود داردکه در فهرست سمت نامه یکی از مواردی است فرم رضایت

با مراجعه به  ،رو با مطالعه شما مطابقت ندارد نامه پیشباشد ولی فرم رضایتکارآزمایی بالینی می

آن را مناسب با مطالعه نامه را دریافت نموده و محیط کاربری خود، فایل رضایت "رسانیاطلاع"قسمت 

ای علت را سمت ضمائم آپلود نمایید و با انجام مکاتبهتغییر دهید. سپس فرم تکمیل شده را در ق

نامه با مطالعه شما مطابقت دارد باید به صورت آنلاین با انتخاب و توضیح دهید. اما اگر فرم رضایت

 (.54و  53درج سوالات خواسته شده تکمیل گردد )شکل 

 

 53شکل 
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 54شکل 

 

  کلیک نموده و  ضمائم درجروی  برشوید. می ضمائمپس از انجام همه این مراحل، وارد قسمت

در ارسال . (56و  55)شکل جستجو و ذخیره نمائید  Choose fileگزینه انتخب های ضمیمه را با فایل

 ها به نکات زیر توجه فرمایید:فایل

 عدد باشد. 12تواند های ارسالی حداکثر میتعداد فایل 

  باشدمگابایت می 40حداکثر حجم فایل. 

 های ضمیمه با نام انگلیسی معتبر هستندفایل. 

 نام فایل را انگلیسی و بدون فاصله وارد کنید. 

 اسناد ارسال برای مجاز پسوندهای (doc,docx,pdf,zip,jpg) باشد می. 

 تصاویر ارسال برای مجاز پسوندهای jpg,png,gif,jpeg باشد می . 

 صرفا از فونت زر استفاده کنید. 
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 55شکل

 

 

 56شکل 

 

 را ارسال نمائید.فرمول حجم نمونه  وها پرسشنامههای مربوطه به طرح خود از جمله لطفا تمامی فایل 

  در قسمت بعد از منوی سمت راست قسمت ترجمان دانش را مشاهده می فرمایید که مشخصات مربوط

 به پژوهش را در اینجا تکمیل خواهید نمود.
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 57شکل 

 

  را  و خروجارسال پس از اطمینان از درستی تمامی موارد ثبت شده، از فهرست سمت راست گزینه

و در غیر اینصورت گزینه  را بزنید پیش نمایشگزینه  برای نمایش کلی طرح، و سپس انتخاب کنید

شده  ارسال تحقیقات طرح شما به مرکز، ارسال و خروجدر صورت اعلام . ارسال و خروج را انتخاب کنید

 . (58)شکل شودو از حالت قابل ویرایش خارج می

 

 

 58 شکل
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 ها های مختلف طرح را در زمانتوانید قسمتروند ارسال طرح تحقیقاتی لزوماً یک مرتبه نیست، شما می

را کلیک کنید، به مرکز هدف به طور کامل  روجکه گزینه ارسال و خو روزهای مختلف ثبت کنید و زمانی

 شود. گردد و طرح در محیط شما غیرقابل ویرایش میارسال می

 شوید، از فهرست اگر مراحل را تا قسمتی انجام دادید و سپس برای ادامه مراحل، مجدد وارد پژوهشیار می

را انتخاب کنید و سپس در جدول  پایان نامه های ثبت شده/طرحو گزینه  شما فعالیت هایسمت راست، 

 .(60و  59)شکل کلیک کنید و باقی مراحل را ثبت کنید قسمت ویرایش ها، رویطرح

 

 

 59شکل 
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 60 شکل

 

 

  همچنین در جدول مشخصات طرح، پس از کلیک بر روی علامت + در قسمت جزییات جدول )شکل

و  فرم رضایت نامه چاپ، ویرایش های انجام شده ،نمایش و چاپ کامل بدنه طرحهای (، گزینه16

 (.62)شکل  نمایان خواهد شد سوابق مکاتبات من

 

 

 61شکل 
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 62شکل 

 های ارسالی در توانید نامهمیدر بالای صفحه اصلی   شکلبا کلیک روی  لازم به ذکر است که

 (.64و  63شکل) ها پاسخ دهیدبه آن با کلیک بر عنوان نامه و رابطه با طرح خود را مشاهده کنید

 

 

 

 63شکل 
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 64شکل 

 

 

 

 

  جدول مشخصات طرح مربوطه  با کلیک روی پیام ارسال شده در قسمت رویدادها در پایین صفحه

قابل رویت می گردد که با کلیک بر گزینه مهلت ویرایش میتوانید قسمت های قابل ویرایش را ویرایش 

لاع (. ضمن اینکه به محض ارسال نامه به شماره همراه شما نیز پیامی جهت اط66و  65)شکل نمایید

 از ارسال نامه پیامک خواهد شد.
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 65شکل 

 

 

 66شکل 

 


